En el tema 8, aparte del habitual examen tipo test para aprobar es necesario que me presentes los siguientes documentos:

1. Un sobre.

2. Una carta comercial.

3. Un acta de una reunión.

4. Una carta de presentación

5. Tu curriculum vitae.

6. Un saluda.

7. Una instancia.

8. Un certificado.

9. Una declaración jurada.

10. Un correo electrónico.

11. Un contrato de compraventa.

12. Un pedido.

13. Un albarán.

14. Un factura.

15. Un recibo.

16. Una letra de cambio.

17. Un cheque.

18. Un pagaré.

Debes de seguir las indicaciones de la Unidad de Trabajo. Los puedes conseguir en internet, pero debes ser capaz de “defender” lo que me entregues, es decir, tienes que saber las principales características de todos los documentos. Si optas por enviármelo por correo debes identificar cada documento con su nombre.

