	UNIDAD 3. La Administración en la PYME (8 HORAS)

	Resultado de aprendizaje asociado: Realiza actividades de gestión administrativa y financiera básica de una «PYME», identificando las principales obligaciones contables y fiscales y cumplimentando la documentación.

	CONTENIDOS

	PREVIOS
	TEÓRICOS
	PROCEDIMENTALES
	ACTITUDINALES

	Conocimientos informáticos a nivel usuario. Programas de texto

Matemáticas básicas.


	1. Administración

2. Ejemplo de etapas del proceso administrativo

3. Planificación

4. Análisis estratégico

5. Análisis interno

6. Matriz DAFO

7. Formulación e implantación de estrategias

8. Organización

9. Estructuras organizativas clásicas

10. Otras estructuras organizativas clásicas

11. La estructura en red

12. Evolución de la organización de empresas

13. La empresa red

14. Organización formal e informal
	Describir las funciones básicas que se realizan en una empresa y se analizar el concepto de sistema aplicado a la empresa.

Identificar los principales componentes del entorno general que rodea a la empresa; en especial, el entorno económico, social, demográfico y cultural.

Analizar el entorno, incorporado valores éticos y estudiar la viabilidad inicial del proyecto de simulación empresarial de aula.

Analizar la influencia en la actividad empresarial de las relaciones con los clientes, con los proveedores y con la competencia como principales integrantes del entorno específico.

Identificar los elementos del entorno de una «pyme» de Soldadura y Calderería.

Analizar los conceptos de cultura empresarial e imagen corporativa, y su relación con los objetivos empresariales.
	Valorar la importancia de la planificación para la realización de acciones.

Valorar los costes y los beneficios sociales que una PYME puede producir.

Asistencia, puntualidad, respeto hacia otras opiniones, intervención activa en el aula y otros valores recogidos en el ROC.


	ACTIVIDADES DE ENSEÑANZA - APRENDIZAJE
	LUGAR DE REALIZACIÓN

	
	CASA
	AULA
	OTRAS

	Realización de un análisis DAFO de su idea empresarial. *
	X
	X
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	Definición pormenorizada de todas las actividades que se realizaran dentro de su idea empresarial. *
	X
	X
	

	Definición de la estrategia empresarial en su idea empresarial. *
	X
	X
	


* La idea inicial es realizar las actividades en el aula pero, si por cualquier motivo no diera tiempo, los alumnos las deberán terminar o realizar fuera del horario escolar.

